Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet neve: Deik Ferenc Kozépiskolai Kollégium

A szervezet székhelye: 1143 Budapest, Tabornok utca 22.

A szabalyzat tartalmaért felelés személy: Harangozoné Hungler Hilda
A szabalyzat hatalyba 1épésének datuma: 2019. szeptember 1.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad dramlasara vonatkozo szabalyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Adatfeldolgozo:

Név: Deak Ferenc Kozépiskolai Kollégium
Székhely: 1143 Budapest, Tabornok utca 22.
Telefon: +36-1-606-7250

E-mail: dfk.titkarsag@gmail.com

A kollégiumi jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinéséig a kollégiumi élethez kapcsolodo
személyes adatokat a torzskonyvi adatlap tartalmazza. Az adatokat a kollégium pedagdgusai és
nevelési-oktatasi munkat segité munkatarsai megismerhetik, de mindannyian feleldsséggel tartoznak
az adatok biztonsagos kezeléséért.

Az adatkezelés célja: A kollégiumi elhelyezéshez kapcsolodo nyilvantartasi adatok

A kezelt adatok: A kollégiumi jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinéséig a kollégiumi élethez
kapcsolodo személyes adatok a felvételi kérelem-torzskonyvi adatlapon keriilnek tarolasra.

Adatvédelmi tisztviseld
Neve: Harangozoné Hungler Hilda
Beosztasa: intézményvezetoi jogkdrben eljaro intézményvezeto-helyettes

Elérhetésége: hilda.hungler@gmail.com

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed a szervezet tisztségviseldire, alkalmazottaira.



Datum: 2019. szeptember 1.

A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet egyéb
bels6 szabalyzatainak el6irasait a természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését.

A szervezet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak, kiilondsen az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a szervezet
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszerlien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok
a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unid j Adatvédelmi Rendelete

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalldan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moddon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (érintett) vonatkozo barmely
informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiillondsen
valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelOvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld
¢és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil
kifejezo cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;



az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatod
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan k6zlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato
modon kell végezni.

A személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszera célbol torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a sziikséges mértékil
lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tordlni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat csak
sziikséges ideig tegye lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor
keriilhet sor, ha a tarolas kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithato természetes személyre vonatkozo
informacié esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végz6 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintet6jogi
felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszerii kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott tudomast
szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy idGszeriitlen, koteles azt
helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelos munkatarsnal kezdeményezni.



Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes személyek Osszefliggésbe hozhatdk az altaluk hasznalt késziilékek, alkalmazasok,
eszk6zok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal, példaul IP-cimekkel és
cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyéb informacidkkal dsszekapesolva alkalmasak és
felhasznalhatok a természetes személyek profiljanak 1étrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii megerdsit6 cselekedettel,
példaul irasbeli — ideértve az elektronikus uton tett — vagy szobeli nyilatkozattal dnkéntes, konkrét,
tajékoztatason alapuld és egyértelmii hozzajarulasat adja az adatok kezeléséhez.

Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha valamely felhasznalo az elektronikus szolgaltatasok igénybevétele
soran erre vonatkozé technikai beallitasokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot illetve cselekedet
tesz, amely az adott Gsszefliggésben az érintett személy hozzajarulasat személyes adatainak
kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintli biztonsagat és
bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a
személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkdzokhoz valod jogosulatlan hozzaférést, illetve azok
jogosulatlan felhasznalasat.

Az adatkezelés jogszerlisége, az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

A személyes adatok kezelése akkor jogszeri, ha az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak
egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tigyekre is
vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektol a mas ligyektdl egyértelmiien megkiilonboztethetd
moddon kell k6zolni.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem
érinti a hozzajarulason alapulo, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajarulas
megadasa elott az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri
moddon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas 6nkéntes-e, a lehetd legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzodés teljesitésének — beleértve a
szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéiil szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez valo
hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerzodés teljesitéschez.

Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét
betdltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése



csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet
gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes ¢€s atlathato adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérol és céljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gylijtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy koteles-e a
személyes adatokat k6zolni, valamint hogy az adatszolgaltatas elmaradasa milyen kovetkezményekkel
jar. Ezeket az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy az
érintett a tervezett adatkezelésrol jol lathato, konnyen érthetd és jol olvashato formaban altalanos
tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével 0sszefliggo tajékoztatast az adatgylijtés
idopontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintett6l, hanem mas
forrasbol gytjtotték, az tigy koriilményeit figyelembe véve, ésszerli hataridon beliil kell rendelkezésre
bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozdan gylijtott adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszeriien és ésszerli idokozonként, az adatkezelés jogszeriiségének megallapitasa és ellendrzése
érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje
kiilondsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok
kezelése milyen idGtartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiillondsen arra, hogy személyes adatait toroljék és a tovabbiakban ne kezeljék, ha
a személyes adatok gytijtésére vagy mas modon vald kezelésére az adatkezelés eredeti céljaival
Osszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek visszavontak az adatok kezeléséhez adott
hozzajarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen tlizletszerzés érdekében torténik, az érintett szamara
biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozo6 személyes adatok e
célbol torténd kezelése ellen.

A személyes adatok felillvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra korlatozodjon,
az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket allapit meg.

A szervezet vezet6je altal megallapitott rendszeres feliilvizsgalati hatarido: 1 év.

Az adatkezel6 feladatai

Az adatkezel0 a jogszer(i adatkezelés érdekében megfeleld belsé adatvédelmi szabalyokat alkalmaz.
Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskorére és feleldsségére.



Az adatkezel0 kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint hogy
képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak, valamint a
természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdsziniiségii és stlyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat alapjan
az egyéb belsO szabalyzatokat feliilvizsgalja ¢s sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 megfeleld nyilvantartast vezet a hataskore alapjan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezel6 és adatfeldolgozo koteles a feliigyeleti hatosaggal
egyiittmiikodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési
mitveletek ellendrzése érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok
A tajékoztatas kéréshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a szervezet
milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli.
A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell
kiildeni.

A helyesbitéshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti barmely adatanak médositasat. Errdl
kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a megadott elérhetéségre
tajékoztatast kell kiildeni.

A torléshez valé jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatanak torlését. Kérelmére ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliill meg kell tenni és a megadott elérhetdségre tajékoztatast
kell kiildeni.

A zarolashoz, korlatozashoz valo jog



Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatanak zarolasat. A zarolas addig
tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt haladéktalanul, de
legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

A tiltakozashoz valo jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen. A tiltakozast a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil meg kell
vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a dontésrél a megadott
elérhetéségre tajékoztatast kell kiildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetoség
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30°56; K 18°59°57”

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevo az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A
birdsag az tigyben soron kiviil jar el. A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is megindithatja.

A szervezet feladatai a megfelel6 adatvédelem érdekében

Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyoknak valo
megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és a szabalyzat megismerése.

At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés koncepcidjat. Az
adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell biztositani jogszeri adatkezelést és
adatfeldolgozast.

Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy — ha az
adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, — kétség esetén az adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy
az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.

Az érintett személynek nyujtott tajékoztatas tomor, kdnnyen hozzaférhetd és konnyen érthetd legyen,
ezért azt vilagos és kdzérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.



Az atlathato adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon az adatkezelés
tényérol és céljairol. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése el6tt kell megadni és a tajékoztatashoz
vald jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig megilleti az érintettet.

Az adatkezelésben érintett személy fobb jogai a kovetkezok:

a ra vonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférés;

a személyes adatok helyesbitése;

a személyes adatok torlése;

a személyes adatok kezelésének korlatozasa;

a profilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
az adathordozhatdsaghoz vald jog.

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon beliil tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A tajékoztatasi kotelezettség
biztosithatd egy olyan biztonsagos online rendszer lizemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett
konnyen és gyorsan hozzaférhet a sziikséges informaciohoz.

At kell tekinteni a szervezet 4ltal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait késedelem nélkiil torolni kell,
amennyiben az érintett személy visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulast.

Az érintett személy hozzajarulasabol félreérthetetleniil ki kell deriilnie, hogy az érintett beleegyezik az
adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, kétség esetén az adatkezel6nek kell
bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethez az érintett hozzajarult.

Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az adatkezelési szabalyok
betartasara. Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét
betdltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése
csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet
gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettség keletkezik a
feliigyeld hatosag felé. Az adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkésébb 72
oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a
feliigyeleti hatosagnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetben nem jar
kockazattal a természetes személy jogait tekintve.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megel6zden adatvédelmi
hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni, hogy a tervezett adatkezelési
miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat
megallapitja, hogy az adatkezelés valosziniisithetden magas kockazattal jar, a személyes adatok
kezelését megel6zben az adatkezeldnek konzultalnia kell a feliigyeleti hatosaggal.



Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak magukban,
amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus,
nagymértékli megfigyelését teszik sziikségessé, adatvédelmi tisztviselot kell kinevezni. Az
adatvédelmi tisztviseld kinevezése az adatbiztonsag megerdsitését célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfelel intézkedésekkel védeni kell kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetok.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes
adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az
adatkezel6nek.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésGbb 72 oran beliil be kell jelenteni az
illetékes feliigyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszamoltathatdsag elvével 6sszhangban bizonyitani
lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve.



Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve, annak érdekében, hogy
megtehesse a sziikséges ovintézkedéseket.

Nyilvantartas célu adatkezelés

A szervezet a tevékenységéhez tartozo esetekben illetve ligyviteli és nyilvantartasi célbdl személyes
adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfelel tajékoztatasan alapuld onkéntes és hatarozott
hozzajarulas szolgal. A részletes tajékoztatas — amely kiterjed az adatkezelés céljara, jogalapjara és
id6tartamara valamint az érintett személy jogaira — utan az érintettet figyelmeztetni kell az adatkezelés
onkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzajarulast irasban rogziteni kell.

Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelést — annak biztositasa érdekében, hogy a
személyes adatok tarolasa a sziikséges idétartamra korlatozodjon, — évente feliil kell vizsgalni, a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolni kell.

Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a jogszabalyoknak
valé megfelelést.

Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet).

2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szolo 1995. évi LXVIL
torvény.

A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet.

2001. évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios
tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrol.



